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Computer & Online
Essentials

Textverarbeitung

Tabellenkalkulation

Prasentationen

Online-
Zusammenarbeit

In dem Modul Computer & Online Essentials
werden grundlegende Konzepte und Fertigkeiten
zu Dateiverwaltung, Netzwerken, Online-
kommunikation und -information sowie IT-
Sicherheit vermittelt.

Die Office-Anwendungen werden in den

M odulen Textverarbeitung, Prasentationen und
Tabellenkalkulation vermittelt. Sie alle sind ein
wesentlicher Bestandteil der Berufswelt.

Der Umgang mit Online-Anwendungen, die
ein gemeinsames Arbeiten an Dokumenten
und Projekten weltweit ermaoglichen, ist
heute nicht mehr weg zu denken. Das Modul
Online-Zusammenarbeit vermittelt hier die
entsprechenden Fahigkeiten.

Die Module IMT-Sicherheit und Datenschutz
bilden die grundlegenden Voraussetzungen,
um im betrieblichen Umfeld Fragen des
Urheberrechts und der IT-kritischen Sicherheits-
und Infrastruktur einschatzen zu konnen.



